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ประกาศฉบับทีÉ 2/2565 

เรืÉอง มาตรการป้องกัน และการเฝ้าระวังการระบาดของโรคติดเชืÊอไวรัส COVID-19  
 

เนืÉองจากสถานการณ์การแพร่ระบาดเชืÊอไวรัสโคโรนา-ŚŘřš หรือ โควิด-řš ในปัจจุบนั ยงัคงมีการแพร่ระบาดอย่าง

รวดเร็ว เพืÉอให้การบริหารจดัการพนกังานทีÉติดเชืÊอไวรัส Covid-19 มีประสิทธิภาพ และทัÉวถึงมากขึÊน จึงไดก้าํหนดมาตรการ แนว

ทางการปฏิบติัใหม่สําหรับพนักงานบริษทั เอ็ม เอฟ อี ซี จาํกดั (มหาชน)  รวมถึงบริษทัในเครือทุกคน เพืÉอยึดถือปฏิบติัโดย

เคร่งครัด ดงันีÊ  

  

1. แนวทางการปฏิบัติงาน   

ř.ř ขอให้ผูบ้ ังคับบัญชาพิจารณาให้พนักงานทีÉต้องเข้าปฏิบัติงานทีÉสํานักงาน ให้ทํางานจากทีÉบ้าน Work from   

                Home (WFH) 

1.2 พนักงานทีÉจาํเป็นตอ้งเขา้ปฏิบติังานทีÉสํานักงาน ให้ผูบ้งัคบับญัชาพิจารณาการปฏิบติังานของพนักงานในทีมมี

จาํนวนอยา่งน้อยร้อยละ 25 ของพืÊนทีÉแผนก หรือผูบ้งัคบับญัชาพิจารณาตามความเหมาะสม 

1.3 หากพนกังานมีอาการเจ็บคอ ไอ จามบ่อย ปวดเมืÉอยตวั (แมไ้ม่มีไขแ้ละผลตรวจ ATK เป็นลบ) ให้เลือกปฏิบติังาน

จากทีÉบา้น Work from Home (WFH) เพืÉอเป็นการป้องกนัและเฝ้าระวงั เนืÉองดว้ยโอไมครอน มีอาการคลา้ยไขห้วดัมาก 

และบางรายไม่แสดงอาการ 

 
2. แนวทางการปฏิบัต ิสําหรับพนักงานทีÉต้องเข้าสํานักงาน 

2.1 ผู ้บังคับบัญชาพิจารณาการตรวจ ATK ก่อนเข้าสํานักงานตามความเหมาะสม หากต้องการเบิก ATK 

สาํหรับพนกังานในแผนก หวัหนา้แผนกสามารถดาํเนินการกรอกฟอร์มตามทีÉทาง PE จดัเตรียมไวใ้ห้ 

2.2 สวมหนา้กากอนามยัตลอดเวลาทีÉอยู่ในสาํนกังาน และรักษาระยะห่างในการปฏิบติังานอยา่งเคร่งครัด 

2.3 กรณีทีÉมีจาํนวนการเขา้ปฏิบตัิงานทีÉสาํนกังานเป็นจาํนวนมาก พนกังานสามารถจดัสรรทีÉนัÉงในบริเวณทีÉว่างหรือต่าง

ทีมได ้(Share Space) เพืÉอปฏิบตัิตามมาตรการเวน้ระยะห่าง (Social Distancing) 

2.4 ไม่นัÉงรวมกลุ่มระหว่างพกัรับประทานอาหาร ใชภ้าชนะและอุปกรณ์ในการรับประทานส่วนบุคคล และไม่ใช้

อุปกรณ์ร่วมกนั 

2.5 ดาํเนินการตามมาตรการของกรมควบคุมโรคอย่างเคร่งครัด เพืÉอลดความเสีÉยงการติดเชืÊอระหว่างการทาํงาน และ

การเดินทางดว้ยระบบขนส่งสาธารณะ 

2.6 สําหรับพนกังานทีÉเขา้ปฏิบติังานในพืÊนทีÉของลูกคา้/คู่คา้  ขอให้ศึกษากฎระเบียบมาตรการป้องกนั และปฏิบัติตาม

ระเบียบของลูกคา้เป็นสาํคญั 

2.7 สําหรับบุคคลภายนอกทีÉเข้ามาปฏิบตัิหน้าทีÉในบริษทั  เช่น Vendor, Outsources, Consult ให้หน่วยตน้สังกัดแจ้ง

มาตรการตามประกาศนีÊ ให้รับทราบ เพืÉอปฏิบติัในลกัษณะเดียวกนั 

 

 

 



  

           

 

 

3. แนวทางการปฏิบัติ กรณีมีความจําเป็นในการจัดกิจกรรมทีÉมีการรวมตัวทีÉสํานักงาน 

3.1  ผูจ้ดัทาํการแจง้รายละเอียดการจดังานมาทีÉ bcp@mfec.co.th วนัและเวลา วตัถุประสงคก์ารจดั รูปแบบกิจกรรม 

จาํนวนผูเ้ขา้ร่วม รายชืÉอผูเ้ขา้ร่วม เป็นตน้ 

ś.Ś  ผูจ้ดัจะตอ้งสืÉอสารเนน้ยํÊาให้ผูเ้ขา้ร่วมปฏิบติัตามมาตรการของกรมควบคุมโรคและบริษทัอยา่งเคร่งครัด 

o ส่งผล หรือตรวจ ATK ก่อนการเขา้ร่วมกิจกรรม (ผูจ้ดัสามารถขอ ATK สาํหรับผูเ้ขา้ร่วมไดที้É PE) 

o สวมหนา้กากอนามยัตลอดเวลาการเขา้ร่วมกิจกรรม จดัให้มีการเวน้ระยะห่าง 

o จดัเตรียมแอลกอฮอลฆ์่าเชืÊอประจาํจุดต่างๆ ภายในงาน 

o จดัเตรียมอาหารโดยแยกเป็นชุด โดยลดการดืÉมกินให้นอ้ยทีÉสุด 

 
4. แนวทางการปฏิบัติ สําหรับพนักงานหรือมีบุคคลทีÉอาศัยอยู่ในบ้านเดียวกัน เดินทางกลับจากต่างจังหวัด ต่างประเทศ หรือ

เดินทางไปพืÊนทีÉเสีÉยง 

4.1 หลงัจากกลบัมาขอให้เฝ้าระวงัตนเองอย่างน้อย 5 วนั โดยทาํงานในรูปแบบ Work from Home (WFH) หากอาการ

ป่วยให้รีบพบแพทยแ์ละแจง้ผูบ้งัคบับญัชาให้ทราบทนัที 

4.2 หากมีความจาํเป็นตอ้งเขา้สาํนกังาน ให้ส่งผลตรวจ ATK ก่อนเขา้สาํนกังาน ไม่เกิน 24 ชัÉวโมงทีÉผูบ้งัคบับญัชา 

 

5.แนวทางการปฏิบัติตนสําหรับผู้ติดเชืÊอ 

 5.1 กรอกแบบฟอร์มสาํหรับผูต้ิดเชืÊอ COVID-řš และประเมินอาการตามเกณฑ์การคดักรองผูป่้วยทัÊง ś สี 

ทีÉ https://forms.office.com/r/BRgSXWprTB 

 5.2 ทีม BCP ประเมินสถานการณ์ของผูติ้ดเชืÊอ และติดตามจนพน้ระยะการรักษา 

 5.3 หากรับการรักษาหายแลว้ แจง้ผลกลบัมาทีÉ bcp@mfec.co.th  

 

 

บริษทัฯ ขอให้พนักงานทุกท่านไดโ้ปรดดูแลสุขภาพของตนเองและครอบครัว ปฏิบตัิตามมาตรการของกรมควบคุม

โรค เพืÉอลดความเสีÉยงการติดเชืÊอ รวมถึงมาตรการของบริษทัฯ อยา่งเคร่งครัด และติดตามข่าวสารจากบริษทัฯ อยา่งต่อเนืÉอง 

 

 

  

 ในนามกรรมการบริหาร บริษทั เอม็ เอฟ อี ซี จาํกดั (มหาชน)  

ประกาศ ณ วนัทีÉ 08 เมษายน 2565  

 

 

 

 
 


