
  

Head Office : 699 Modernform Tower 27th  Floor, Srinakarin Rd., Suanluang, Bangkok 10250 Thailand Tel. (662) 821-7999 Fax. (662) 722-8388 
Development Center Branch 1 : 333 Lao Peng Nguan Tower 21st  Floor, Vibhavadi Rangsit Rd., Chompol, Chatujak, Bangkok 10900 Thailand Tel. (662) 821-7888 Fax. (662) 618-8188 
Development Center Branch 2 : 349 SJ Infinite One Business complex 11th  floor,  Vibhavadi Rangsit Rd., Chompol, Chatuchak, Bangkok 10900, Thailand Tel. (662) 821-7800 

ประกาศฉบับทีÉ 4/2563  

มาตรการป้องกนั และการเฝ้าระวังการระบาดของโรคติดเชืÊอไวรัส COVID-19  

สําหรับพนักงานบริษัท เอ็ม เอฟ อี ซี จํากดั (มหาชน)  และบริษัทในเครือ  
 

ตามทีÉสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคเชืÊอไวรัส COVID-19 ในประเทศไทยมีแนวโน้มทีÉดีขึÊน ดังนัÊนเพืÉอเป็นแนวทางสําหรับ

พนักงาน ต่อการปรับตัวและเตรียมพร้อมเข้าสู่ความปกติใหม่ ทีÉมุ่ งเน้นความปลอดภัยของพนักงาน และความต่อเนืÉองในการดําเนิน

ธุรกิจ บริษัทฯ จึงได้กําหนดมาตรการให้พนักงานบริษัท เอ็ม เอฟ อี ซี จํากัด (มหาชน)  และบริษัทในเครือทุกคน ยึดถือปฏิบัติโดย

เคร่งครัด ดังนีÊ  

  

1.การปฏิบติังาน   

ทีมสามารถบริการจดัการให้พนกังานทาํงานจากทีÉบา้นไดต้่อไป และ/หรือจดัให้พนกังานทยอยกลบัเขา้สถานทีÉทาํงานตามความพร้อม

และความเหมาะสมของแต่ละทีม  โดยมีหลกัการสาํคญัคอื จะตอ้งไม่ให้พนกังานกลบัเขา้สถานทีÉทาํงานพร้อมกนัทัÊงหมดในคราว

เดียวจาํนวนพนกังานทีÉกลบัเขา้มาไม่เกิน 50% ของทีม  

  

2.แนวทางสาํหรับพนกังานทีÉกลบัเขา้สถานทีÉทาํงาน  

2.1 สวมหน้าผา้หรือหน้ากากอนามยัทุกครัÊ ง และขณะทีÉมีปฏิสัมพนัธ์กบัผูอื้Éน  

2.2 พกบตัรพนกังานตลอดเวลาทีÉเขา้สาํนกังาน  

2.3 การนัÉงทาํงาน เวน้ระยะห่างจากเพืÉอนร่วมงาน อยา่งนอ้ย 1-2 เมตร เช่น นัÉงเกา้อีÊ เวน้เกา้อีÊ   

2.4 งดดาํเนินกิจกรรมทีÉมีการรวมตวักนัเป็นจาํนวนมาก หลีกเลีÉยงการนดัพบบคุคลภายนอก ให้ใชช่้องทางอืÉนแทน เช่น การประชุม

ทางโทรศพัท ์(Conference Call) หรือวธีิอืÉนทีÉเหมาะสม  

2.5 ไม่นัÉงรวมกลุ่มระหว่างพกัรับประทานอาหาร ใชภ้าชนะและอุปกรณ์ในการรับประทานส่วนบุคคล และไม่ใชอุ้ปกรณ์ร่วมกนั  

2.6 จดัการเหลืÉอมเวลาทาํงาน เวลาพกั ตามความเหมาะสม เพืÉอหลีกเลีÉยงความแออดัในการเดินทาง การเขา้ออกสถานทีÉทาํงาน การขึÊน

ลงอาคาร และการพกั  

2.7 หมัÉนทาํความสะอาดของใชส่้วนตวั และทาํความสะอาดโต๊ะเกา้อีÊ ส่วนตวัก่อนทาํงานและก่อนกลบับา้น เนืÉองจากอาจมีการเขา้มา

ทาํงานสลบัวนั ทีÉนัÉงเราอาจมีคนอืÉนมานัÉงได ้และไม่ทิÊงของใชส่้วนตวัไวท้ีÉโต๊ะทาํงาน เก็บของใชส่้วนตวัเขา้ Locker ทุกครัÊ ง  

2.8 ดาํเนินการตามมาตรการของกรมควบคุมโรคอยา่งเคร่งครัด เพืÉอลดความเสีÉยงการติดเชืÊอระหว่างการทาํงาน และการเดินทางดว้ย

ระบบขนส่งสาธารณะ  

  

3. การเดินทางขา้มเขตพืÊนทีÉจงัหวดั ตามมาตรการผอ่นปรนระยะทีÉ ś ให้ปฏิบติัตามมาตรการป้องกนัโรคของแต่ละพืÊนทีÉจงัหวดั และปฏิบติัตาม

ขอ้กาํหนดของกรมควบคุมโรคอย่างเคร่งครัด (อา้งองิ: https://ddc.moph.go.th/viralpneumonia/introduction.php)  

3.1 กรอกรายงานสุขภาพผา่นแอปพลิเคชนั MPY เป็นประจาํทุกวนั  

3.2 หากพบว่ามีอาการป่วยให้รีบพบแพทย ์และแจง้ผูบ้งัคบับญัชาให้ทราบ   

3.3 กรณีทีÉตอ้งกกักนัตวัตามคาํแนะนาํของแพทย ์ หรือกรมควบคมุโรค ให้พนกังานหยดุงานทนัที และแจง้ผูบ้งัคบับญัชา และปฏิบติั

ตามคาํแนะนาํอยา่งเคร่งครัด  
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4. พนกังานทีÉตอ้งการเดินทางต่างประเทศ  

2.1 กรณีไปปฏิบตัิภารกิจของบริษทั ให้ผูบ้งัคบับญัชาพิจารณาใหป้ฏิบติังานทีÉบา้น (Work from Home) เป็นเวลา řŜ วนั (รวมวนัหยดุ

ประจาํสัปดาห์) หลงัจากเดินทางถึงประเทศไทย เพืÉอเฝ้าสังเกตอาการ  

2.2 กรณีเดินทางส่วนตวั ตอ้งปฏิบตัิตามขอ้แนะนาํของกรมควบคมุโรคอยา่งเคร่งครัด และหากพนกังานตอ้งเขา้รับการกกัตวั (State 

quarantine) พนกังานจะตอ้งลาหยดุพกัผอ่นประจาํปี จนครบ řŜ วนั หากพนกังานมีวนัหยดุพกัผอ่นประจาํปีไม่เพยีงพอ ใหข้อลาโดย

ไม่ไดรั้บค่าจา้ง (Leave without Pay) จนครบ řŜ วนั เพืÉอเฝ้าสังเกตอาการตนเอง  

  

5. สําหรับบคุคลภายนอกทีÉเขา้มาปฏิบตัิหนา้ทีÉในบริษทั  

เช่น Vendor, Outsources, Consult เป็นตน้ ขอให้หน่วยงานตน้สังกดัแจง้การปฏิบติั ตามประกาศนีÊให้รับทราบ เพืÉอปฏิบติัในลกัษณะ

เดียวกนั ทีมจดัพืÊนทีÉรองรับเป็นสัดส่วน หรือสํารองห้องประชุมล่วงหนา้ในการนัÉงปฏิบติังาน  

  

6. สําหรับพนกังานทีÉเขา้ไปปฏิบติังานในพืÊนทีÉของลูกคา้/คู่คา้  

ขอให้ศึกษากฎระเบียบมาตรการป้องกนั และปฏิบติัตามระเบียบของลูกคา้เป็นสาํคญั  

  

บริษทัขอให้พนกังานทุกท่านไดโ้ปรดดูแลสุขภาพของตนเองและครอบครัว ปฏิบติัตามขอ้กาํหนดของทางราชการ รวมถึงมาตรการของบริษทั

อยา่งเคร่งครัด และติดตามข่าวสารจากบริษทัต่อไป  

  

  

 ในนามกรรมการบริหาร บริษทั เอม็ เอฟ อี ซี จาํกดั(มหาชน)  

ประกาศ ณ วนัทีÉ 15 มิถุนายน 2563  

  

 


