
 

 

   MFEC 004/2564 

ประกาศฉบับทีÉ 1/2564 

เรืÉอง มาตรการป้องกนั และเฝ้าระวังการแพร่ระบาดของโรคติดเชืÊอไวรัส COVID-19 

 

ตามทีÉไดมี้ประกาศของบริษทั ฉบบัทีÉ 7/2563 เรืÉองแนวทางการปฏิบติั กรณีการแพร่ระบาดของโรคติดเชืÊอไวรัส COVID-19 

(การกลบัเขา้มาทาํงานหลงัเทศกาลปีใหม่ 2564) ประกาศเมืÉอวนัทีÉ 31 ธันวาคม 2563 นัÊน เนืÉองจากปัจจุบนัสถานการณ์การแพร่ระบาดของ

โรคเชืÊอไวรัส COVID-19 มีจาํนวนผูต้ิดเชืÊอเพิÉมขึÊนอยา่งรวดเร็วและมีแนวโนม้ทีÉการแพร่ระบาดจะลุกลามและทวคีวามรุนแรงเพิÉมมาก

ขึÊนไปในทุกพืÊนทีÉของประเทศไทย เพืÉอให้การป้องกนัการแพร่ระบาดของไวรัส COVID-19 มีประสิทธิภาพยิÉงขึÊนจึงให้ยกเลกิประกาศ

ฉบับทีÉ 7/2563 และใชป้ระกาศตามฉบบันีÊแทนโดยมีเนืÊอหาดงันีÊ  

 

 เพืÉอเป็นการลดความเสีÉยงในการแพร่ระบาดของไวรัส COVID-19 และลดผลกระทบต่อสุขภาพของพนกังาน รวมทัÊงเพืÉอให้

การกาํหนดมาตรการป้องกนัการแพร่ระบาดเชืÊอไวรัส COVID-19 ของบริษทั สอดคลอ้งกบัมาตรการของรัฐบาล บริษทัจึงไดก้าํหนด

มาตรการให้พนกังาน บริษทั เอม็ เอฟ อี ซี จาํกดั (มหาชน) และบริษทัในเครือ ทุกคนยึดถือปฏิบตัิโดยเคร่งครัด ดงัต่อไปนีÊ  

 

1. ให้พนักงานงดหรือหลีกเลีÉยงการเดนิทางไปยังพืÊนทีÉ จังหวดัเสีÉยง ตามประกาศของกรมควบคมุโรค 

1.1 กรณีทีÉเดินทางไปแลว้ ขอใหเ้ฝ้าระวงัตนเองอยา่งนอ้ย řŜ วนั พร้อมทัÊงกกัตวัและทาํงานในรูปแบบ Work from 

Home (WFH) จนครบ řŜ วนั และรายงานสุขภาพทุกวนั หากมีอาการป่วยให้รีบพบแพทยแ์ละแจง้ผูบ้งัคบับญัชา

ให้ทราบทนัที 

1.2 กรณีทีÉพนกังานมีความจาํเป็นตอ้งเดินทางเขา้ไป ขอให้แจง้ทีม BCP และผูบ้งัคบับญัชา พร้อมทัÊงกกัตวัและ

ทาํงานในรูปแบบ Work from Home (WFH) จนครบ řŜ วนั 

2. สํานักงานทัÊง ś อาคาร (สํานกังานใหญ่ อาคารเอสเจ อินฟินิท, อาคารเล้าเป้งง้วน, อาคารโมเดอร์นฟอร์ม) ตัÊงอยู่ใน

กรุงเทพมหานคร ซึÉงเป็นพืÊนทีÉสีแดง จึงขอให้พนักงานหลกีเลีÉยงการเข้าสํานักงาน หากไม่มีเหตุจําเป็น ให้ปฏบิัติงานใน

รูปแบบ Work from Hone (WFH) โดยต้องรายงานต่อผู้บังคบับญัชาให้รับทราบ 

2.1 พนกังานทีÉตอ้งเขา้ปฏิบติังานทีÉสํานกังาน ให้ผูบ้งัคบับญัชาพิจารณาการปฏิบติังานของพนกังานในทีมมีจาํนวน

ไม่เกินร้อยละ 50 และพนกังาน Back Office ให้ผูบ้งัคบับญัชาพิจารณาตามความเหมาะสม 

2.2 พนกังานทีÉเขา้สาํนกังานจะตอ้งสวมหนา้กากผา้หรือหน้ากากอนามยัตลอดเวลา และมีการเวน้ระยะห่างในการ

ปฏิบตัิงาน เพืÉอให้เป็นไปตามมาตรการของกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารสุข 

3. พนักงานทีÉปฏิบัติงานประจําสํานักงานลูกค้า ขอให้ศึกษาแนวทางปฏิบติัของสํานกังานนัÊนๆ และปฏิบติัตามระเบียบของ

ลูกคา้อยา่งเคร่งครัด 

4. ปฏิบัติตามคําแนะนําจากกรมควมคุมโรค กระทรวงสาธารณสุขอยา่งเคร่งครัด ไดแ้ก่ สวมหนา้กากผา้หรือหนา้กากอนามยั 

เวน้ระยะห่าง ลา้งมือเป็นประจาํ และรายงานสุขภาพผา่นแบบฟอร์มของบริษทัทุกวนั และ Check-in สถานทีÉของท่าน เพืÉอ

สามารถติดตามและเฝ้าระวงัพืÊนทีÉเสีÉยง 

5. บุคคลภายนอก ทีÉเข้ามาปฎิบัติหน้าทีÉในบริษทั เช่น Vendor / Outsource / Consult ฯลฯ ขอให้หน่วยงานตน้สังกดัแจง้

หลกัการปฏิบตัิงานตามประกาศของบริษทั เพืÉอรับทราบถึงแนวทางในการปฏิบติังานให้เป็นลกัษณะเดียวกนั 



 

 

6. ขอให้พนักงานทุกท่านให้ความร่วมมือ ตามประกาศฯ ฉบับนีÊ  รวมถึงการไม่ปกปิดข้อมูล หรือแจ้งข้อมูลอันเป็นเท็จ 

เกีÉยวกบัข้อมูลการเดินทางและข้อมูลสุขภาพ ซึÉ งอาจก่อให้เกิดการระบาดร้ายแรงของโรคติดเชืÊอไวรัส COVID-19 ซึÉ ง

ส่งผลกระทบอยา่งร้ายแรงต่อทัÊงบริษทัและประเทศ 

7. การจดัเตรียมระบบงานต่างๆ 

7.1 ให้หวัหนา้แผนกทุกท่านปรับรูปแบบการทาํงานให้เหมาะสมกบัสถานการณ์ เพืÉอความปลอดภยัทางสุขอนามยั

ของพนกังาน โดยแจง้ update สถานการณ์ของแผนกท่านมาทีÉ bcp@mfec.co.th 

7.2 กรณีตอ้งติดต่อลูกคา้ หรือบุคคลทีÉอยูใ่นพืÊนทีÉเสีÉยง ขอให้งดการรับนดัหมาย และพบปะ (Face to Face)  และให้

ใชช่้องทางอืÉนแทน เช่น Teleconference, VDO Call เป็นตน้  

 

ทัÊงนีÊ  เพืÉอความปลอดภยัทัÊงพนักงาน ครอบครัว กลุ่มลูกค้าและคู่คา้ บริษทัฯ จึงขอความร่วมมือทุกฝ่าย เขม้งวดในการดูแล

ตวัเองอย่างเคร่งครัด โดยสวมหน้ากากผา้หรือหน้ากากอนามยั ลา้งมือดว้ยแอลกอฮอลเ์จล รักษาระยะห่าง หลีกเลีÉยงการเดินทางไปใน

พืÊนทีÉเสีÉยง หรือพืÊนทีÉแออดั ปฏิบติัตามคาํแนะนาํจากกรมควมคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข รวมถึงมาตรการของบริษทัอย่างเคร่งครัด 

และติดตามข่าวสารทางราชการและบริษทัอยูเ่สมอ  

 

 

ในนามกรรมการบริหาร บริษทั เอม็ เอฟ อี ซี จาํกดั (มหาชน)  

ประกาศ ณ วนัทีÉ 04 มกราคม 2564  


